
 

 

ПОЛИТИКА КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ 

ООО «СПЕКТР-Ф2» 

 

Назначение документа 

 

В настоящей Политике конфиденциальности ООО «СПЕКТР-Ф2» (далее – Политика) установлено, 

какую информацию ООО «СПЕКТР-Ф2» собирает о пользователях, а также каким образом такая 

информация обрабатывается.  

Информацию обрабатывает Оператор – ООО «СПЕКТР-Ф2» (ИНН 9710127706, ОГРН 1247700014561, 

юридический адрес: 125047, город Москва, ул. Фадеева, д.7, стр.1, помещ. 1/Н). 

Адрес электронной почты Оператора: support@spectr-f.space 

 

Термины и определения 

 

1) Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к субъекту ПДн. 

2) Субъекты ПДн – физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с 

помощью ПДн. 

3) Обработка ПДн – любые действия или совокупность действий с ПДн. 

4) Пользователь – субъект ПДн, использующий Сайт или сервисы Оператора 

5) Сайт/Сайты – веб-сайты и сервисы Оператора, в том числе расположенные по адресам: 

− Сайт ООО «СПЕКТР-Ф2»: https://spectr-f.space/ 

− иные Сайты Оператора, включая лендинговые страницы. 

6) Cookies - фрагмент данных, отправленный веб-сервером и сохраняемый на устройстве 

Пользователя, который веб-клиент или веб-браузер каждый раз пересылает веб-серверу в HTTP-

запросе при попытке открыть страницу Сайта. 

 

Значения прочих терминов содержатся в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных» (далее – 152-ФЗ). 

 

  

mailto:support@spectr-f.space
https://spectr-f.space/


 

 

1. Общие положения 

 
1.1. Целью Политики является обеспечение защиты ваших прав и свобод при обработке ПДн.  

1.2. Политика публикуется в свободном доступе в сети Интернет на Сайтах Оператора. 

1.3. ООО «СПЕКТР-Ф2» использует все необходимые организационные, правовые и технические 

средства для безопасности информации, политика разработана в соответствии с требованиями 

152-ФЗ. 

1.4. С Вашего согласия или на основании 152-ФЗ Оператор можем передавать ПДн третьим 

лицам. 

 

2. Цели, случаи, действия и способы обработки ПДн 

 

2.1. ПДн обрабатываются Оператором только в целях, указанных в Приложении № 1 Политики. 

Каждой цели обработки ПДн соответствуют категории ПДн, субъекты ПДн, действия и 

способы обработки ПДн, сроки обработки ПДн. 

2.2. Для каждой цели обработки ПДн Политикой предусмотрен порядок уничтожения ПДн при 

достижении целей обработки ПДн или при наступлении иных законных оснований. 

2.3. Действия оператора по обработке ПДн могут включать в себя сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение. 

2.4. Оператор осуществляет обработку ПДн в следующих случаях: 

− согласие субъекта ПДн на обработку ПДн; 

− осуществление и выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

законодательством Российской Федерации на Оператора;  

− заключение договора по инициативе субъекта ПДн и исполнение договора, стороной 

которого является субъект ПДн;  

− преддоговорная работа при подборе персонала;  

− иные случаи, установленные 152-ФЗ. 

2.5. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку 

ПДн. 

 

3. Субъекты, категории и перечни ПДн 

 

3.1. Субъектами ПДн являются:  

− работники Оператора, с которыми у Оператора заключены или были заключены трудовые 

договоры, включая бывших работников, с которыми трудовые договоры расторгнуты 

(далее – Работники);  

− близкие родственники и супруги Работников, обработка ПДн которых предусмотрена 

законодательством Российской Федерации и выполняется Оператором как работодателем 

(далее – Родственники работников);  

− соискатели вакантных должностей Оператора (кандидаты для приема на работу 

Оператором), предоставившие свои резюме или анкеты, содержащие ПДн, лично или через 

специализированные организации по подбору персонала (далее – Соискатели);  



 

 

− представители контрагентов Оператора, являющихся юридическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями, с которыми у Оператора существуют договорные 

отношения, с которыми оно намерено вступить в договорные отношения или которые 

намерены вступить в договорные отношения с Оператором, в том числе Работники, 

владельцы, включая бенефициарных владельцев, представители, действующие на 

основании доверенности и иные представители контрагентов (далее – Представители 

контрагентов);  

− пользователи сайта Оператора. 

3.2. Оператор обрабатывает только тот перечень ПДн, который указан в Приложении № 1 к 

Политике, и не осуществляет трансграничную передачу ПДн и обработку специальных 

категорий ПДн и биометрических ПДн. 

 

4. Правовые основания обработки и Согласие на обработку ПДн 

 

4.1. Правовыми основаниями для обработки ПДн являются: 

− федеральные законы, регулирующие деятельность Оператора; 

− договоры, стороной в которых является Оператор; 

− согласия субъектов ПДн на обработку их ПДн; 

− иные правовые основания. 

4.2. Согласие субъекта ПДн на обработку ПДн может быть получено Оператором как в 

письменной форме, так и в электронной форме, в том числе: 

− посредством проставления галочки в специальном чек-боксе с надписью рядом «Я 

согласен на обработку моих данных в соответствии с Политикой конфиденциальности» 

или аналогичной ей; 

− посредством заполнения формы на Сайте и нажатия кнопки с надписями «Отправить», 

«Подключить» или аналогичным им. 

4.3. Субъект ПДн может отозвать согласие на обработку ПДн посредством направления 

письменного заявления на юридический адрес Оператора. 

 

5. Порядок и условия обработки ПДн 

 

5.1. Оператор осуществляет обработку ПДн с использованием программно-аппаратного 

комплекса, находящегося на территории Российской Федерации. 

5.2. Оператор принимает следующие организационные, правовые и технические меры при 

обработке ПДн: 

− определяет угрозы безопасности ПДн; 

− принимает локальные акты в отношении обработки ПДн; 

− создает необходимые условия для работы с ПДн; 

− организует учет документов и материальных носителей, содержащих ПДн; 

− безопасно хранит ПДн; 

− организует обучение Работников, осуществляющих обработку ПДн; 

− организует учёт материальных носителей, на которых содержатся ПДн;  

− определяет типы угроз безопасности ПДн; 

− использует средства защиты информации, прошедших процедуру оценки соответствия;  

− осуществляется иные меры. 

5.3. К обработке ПДн допускаются только Работники, в должностные обязанности которых 

входит обработка ПДн. 



 

 

5.4. При обработке ПДн в облачной инфраструктуре стороннего провайдера часть обязанностей 

по обработке ПДн может переходить от Оператора такому провайдеру по договору. 

5.5. При обработке ПДн, полученных от контрагента в целях заключения или исполнения 

договора, ответственность за правомерность получения согласия субъектов ПДн и 

достоверность таких ПДн несет контрагент. 

 

6. Запросы субъектов ПДн 

 

6.1. Субъект ПДн вправе обращаться к Оператору или направлять ему запросы в соответствии с 

152-ФЗ.  

6.2. Оператор предоставляет по запросу только те ПДн, которые относятся к конкретному 

субъекту ПДн.  

6.3. Оператор вправе мотивированно отказаться от выполнения запроса в случаях, установленных 

152-ФЗ. 

 

7. Уничтожение и неправомерная обработка ПДн 

 

7.1. При достижении целей обработки ПДн или при отзыве субъектом ПДн согласия на их 

обработку ПДн уничтожаются в течение 6 месяцев с момента получения заявления об отзыве. 

7.2. В случае выявления фактов незаконной обработки ПДн Оператор прекращает обработку в 

течение 3 рабочих дней с момента выявления факта и уничтожает ПДн при невозможности 

обеспечения легальной обработки.  

7.3. В случае выявления фактов неправомерной или случайно передачи ПДн третьим лицам 

Оператор уведомляет Роскомнадзор об инциденте в соответствии с 152-ФЗ. 

7.4. Указанный порядок уничтожения ПДн единообразно применим для каждой цели обработки 

ПДн. 

 

8. Прочие условия 

 

8.1. Оператор вправе вносить изменения в Политику без уведомления Пользователя. 

8.2. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на Сайтах. 

8.3. Оператор принимает обращения по улучшению Политики в письменной форме на свой 

юридический адрес. 

  



 

 

 

 Приложение №1  

К Политике конфиденциальности ООО «СПЕКТР-Ф2» 

 

Цели обработки ПДн и их соотношение с перечнем ПДн, категориями 

субъектов ПДн, способами обработки ПДн, сроками обработки ПДн 

 

Цель обработки ПДн №1. Взаимодействие с Работниками в рамках трудовых отношений 

1) Перечень ПДн: ФИО; дата и место рождения; паспортные данные (серия, номер, когда и кем 

выдан); номер телефона; гражданство; адрес регистрации и фактического проживания; ИНН; 

сведения из страховых полисов обязательного и добровольного медицинского страхования; 

СНИЛС; сведения о социальных льготах; сведения об образовании; сведения о заработной 

плате; сведения о трудовой деятельности; сведения о воинском учете; сведения о составе семьи, 

семейном положении и детях. 

2) Субъекты ПДн: Работники. 

3) Действия и способы обработки ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с использованием или без 

использования средств автоматизации. 

4) Сроки обработки ПДн: в течение срока действия трудового договора и в течение 5 лет с 

момента его расторжения 

 

Цель обработки ПДн №2. Предоставление Работникам и Родственникам Работников льгот и 

гарантий 

1) Перечень ПДн: ФИО; дата и место рождения; паспортные данные (серия, номер, когда и кем 

выдан); номер телефона; гражданство; адрес регистрации и фактического проживания; 

сведения о составе семьи, семейном положении и детях; сведения о социальных льготах. 

2) Субъекты ПДн: Родственники работников. 

3) Действия и способы обработки ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с использованием или без 

использования средств автоматизации. 

4) Сроки обработки ПДн: до достижения целей обработки. 

 

Цель обработки ПДн №3. Принятие решения о возможности замещения вакантных должностей 

соискателями 

1) Перечень ПДн: ФИО; дата и место рождения; паспортные данные (серия, номер, когда и кем 

выдан); номер телефона; адрес электронной почты; адрес регистрации и фактического 

проживания; сведения о трудовой деятельности; сведения о составе семьи, семейном 

положении и детях; сведения о ближайших родственниках. 

2) Субъекты ПДн: Соискатели. 

3) Действия и способы обработки ПДн: сбор, запись, систематизация, хранение, использование, 

передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с 

использованием или без использования средств автоматизации. 

4) Сроки обработки ПДн: с начала рассмотрения субъекта в качестве кандидата до момента 

принятия решения о возможности замещения должности. 

 

Цель обработки ПДн №4. Договорное взаимодействие с контрагентами Оператора, в том числе: 

заключение и исполнение договоров с контрагентами; уведомление об изменениях условий 



 

 

предоставления Оператором услуг в рамках своей основной деятельности; направление 

субъекту предложений и информации о дальнейшем сотрудничестве; установление с субъектом 

ПДн обратной связи. 

1) Перечень ПДн: ФИО; дата и место рождения; паспортные данные (серия, номер, когда и кем 

выдан); номер телефона; гражданство; адрес регистрации и фактического проживания; ИНН; 

сведения из страховых полисов обязательного и добровольного медицинского страхования; 

СНИЛС; адрес электронной почты. 

2) Субъекты ПДн: представители контрагентов. 

3) Действия и способы обработки ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с использованием или без 

использования средств автоматизации. 

4) Сроки обработки ПДн: до достижения целей обработки. 

 

Цель обработки ПДн №5. Взаимодействие с Пользователями, в частности предоставление 

функционала Сайтов и сервисов Оператора. 

1) Перечень ПДн: Cookies. 

2) Субъекты ПДн: Пользователи. 

3) Действия и способы обработки ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение с использованием или без 

использования средств автоматизации. 

4) Сроки обработки ПДн: 10 лет с даты предоставления согласия на обработку ПДн. 


